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As fun¢cBes do Analista de OSM. Organizacdo e
reorganizagdo. Analise Administrativa

(Processo Organizador). Gréaficos de Processamento e
Organizacéo (fluxogramas,

funcionogramas, rede pert, cronogramas). Formularios.

Layaut. Analise da Distribuicao
do Trabalho (QDT). Manual de Organizacdo e
Administracdo. Ambientacgéo.
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Metodologia de Ensino e Avaliagéo

Metodologia:

— Aulas expositivas e dialogadas com a participagao ativa dos académicos;
- Exercicios modelos e Estudos Dirigidos (cases);

— Pesquisas orientadas;

- Dinamicas Grupais e Individuais;

— Estudos de Casos e Atividades complementares;

— Seminarios avaliativos; e/ou Apresenta¢@es Orais Individuais Avaliativas;
- Leitura de artigos e/ou capitulos de livros;

Procedimentos de Avaliagdo
da Aprendizagem:

A avaliagao desta disciplina sera, de carater formativo, serd desenvolvida durante o processo, levando-se
em consideracao: a participacéo efetiva no desenvolvimento das atividades: leitura dos textos, resumo
e/ou fichamento, mapas conceituais, resolucéo de questfes avaliativas, desempenho na apresentagdo de
trabalhos individuais, dupla ou em grupos.

Nos critérios de avaliagao da disciplina, seréo utilizados:

1. Avaliacao de atividades de apresentagGes orais realizadas em sala de aula pelos académicos;

2. Avaliagéo escrita podendo ser em multiplas escolhas e/ou descritiva;

3. Frequéncia e pontualidade;

4.  Avaliacdo individual ou em grupos;

Todas as aulas alguns académicos serdo responsaveis e previamente escolhidos para exposic¢éo oral do
assunto; com discussédo e debate simultineo com os demais académicos.

Horério de Atendimento: NOTURNO
Cronograma de Aulas
Inicio Fim Descricdo

14/02/2020 14/02/2020 1 Cap. 1 Administracdo
21/02/2020 21/02/2020 2 Cap. 1 Administracdo
28/02/2020 28/02/2020 3 Atividade Avaliativa
06/03/2020 06/03/2020 4 Cap. 4 Organizacao
13/03/2020 13/03/2020 5 Cap. 4 Organizacao
20/03/2020 20/03/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucéo 20032020 (pandemia)
27/03/2020 27/03/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucéo 20032020 (pandemia)
03/04/2020 03/04/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucéo 20032020 (pandemia)
17/04/2020 17/04/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucédo 20032020 (pandemia)
24/04/2020 24/04/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucédo 20032020 (pandemia)
08/05/2020 08/05/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucédo 20032020 (pandemia)
15/05/2020 15/05/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucédo 20032020 (pandemia)
22/05/2020 22/05/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucédo 20032020 (pandemia)
29/05/2020 29/05/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucédo 20032020 (pandemia)
05/06/2020 05/06/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucéo 20032020 (pandemia)
12/06/2020 12/06/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucéo 20032020 (pandemia)
19/06/2020 19/06/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucéo 20032020 (pandemia)
26/06/2020 26/06/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucéo 20032020 (pandemia)
03/07/2020 03/07/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucéo 20032020 (pandemia)
10/07/2020 10/07/2020 N&o Havera Aula - conforme resolucéo 20032020 (pandemia)
16/10/2020 16/10/2020 Aula 7 - Cap. 7 Departamentalizacdo e Descentralizacdo - Aula Extra [Reposicao]
23/10/2020 23/10/2020 Aula 8 - Cap. 7 Departamentalizacéo e Descentralizacéo - Aula Extra [Reposicdo]
31/10/2020 31/10/2020 Aula 10 - Cap. 13 Layout - Aula Extra [Reposicdo]
06/11/2020 06/11/2020 Aula 11 - Cap. 11 Gréficos de processamento - Aula Extra [Reposicdo]
13/11/2020 13/11/2020 Aula 12 - Cap. 11 Gréficos de processamento - Aula Extra [Reposicdo]
20/11/2020 20/11/2020 Aula 14 - Cap. 8 Estruturas organizacionais - Aula Extra [Reposicéo]
27/11/2020 27/11/2020 Aula 15 - Cap. 8 Estruturas organizacionais - Aula Extra [Reposicéo]
04/12/2020 04/12/2020 Aula 16 - Cap. 8 Estruturas organizacionais - Aula Extra [Reposicéo]
05/12/2020 05/12/2020 Aula 7 - Cap. 7 Departamentalizacdo e Descentralizacdo - Aula Extra [Reposicao]
11/12/2020 11/12/2020 Aula 8 - Cap. 7 Departamentalizacéo e Descentralizacéo - Aula Extra [Reposicdo]
12/12/2020 12/12/2020 Aula 10 - Cap. 13 Layout - Aula Extra [Reposicdo]
18/12/2020 18/12/2020 Aula 11 - Cap. 11 Gréficos de processamento - Aula Extra [Reposicdo]
19/12/2020 19/12/2020 Aula 12 - Cap. 11 Gréficos de processamento - Aula Extra [Reposicdo]
26/12/2020 26/12/2020 Aula 14 - Cap. 8 Estruturas organizacionais - Aula Extra [Reposicéo]

Avaliacdes

Data Hora Descricdo

20/03/2020 19:00 12 Avaliacdo
03/07/2020 19:00 22 Avaliagao
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Referéncias Basicas

Tipo de Material

Descricao

Livro

Administracéo de processos conceitos, metodologia, praticas
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